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1. Cal é o traballo do persoal de orientacion-prospeccion

Atencion a
demandantes de
emprego

Entrevista inicial- Perfis profesionais
Itinerarios Persoais de emprego

Coflecemento do
tecido empresarial

Captacién de ofertas de emprego
Necesidades e intereses relacionadas
Visitas a empresas

ORIENTACION
E

PROSPECCION
LABORAL

Intermediacion

Seguimento e
Rexistro

Tramitacién de ofertas de emprego
Preseleccién de persoas candidatas
Seguemento da oferta

GOBIERNO MINISTERIO Seepico oA
DE ESPANA DEMRABAID
Y ECONOMIA SOCIAL S EPE

Manter os datos actualizados e visibles
para crear rede de fidelizacion
Actualizacion da documentacion

incorporaciéns
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2. Formacion orientacion-prospeccion

METODOS EMPREGADOS

Teléfono

Correo electronico
Carta presentacion
Documentacidén de apoio

NATUREZA DOS DATOS

Cofecer perfis profesionais
Ocupacions demandadas
Perfis profesionais
Programas especificos
Incentivos a formacion
Incentivos a contratacién
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O PERSOAL DE ORIENTACION E
PROSPECCION LABORAL
DEBERA CONECER

PERSOAS
DEMANDANTES DE TECIDO EMPRESARIAL OFICINA DE EMPREGO

EMPREGO

Perfil profesionais e
itinerarios de insercién

Empresas Programas especificos

Canles de seleccion e Incentivos a

Ocupacions demandas v .
contratacion contratacion

Manexo de ferramentas
no procesos de
seleccion: cv, entrevistas

Necesidades actuais e
futuras

Incentivos a formacion
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3. Finalidade da prospeccion

PERSOAS

Persoas adecuadas en relacién coa oferta.
Preseleccion de persoas candidatas.
Preparacion de curriculums

Entrevista de seleccidn

PERSOAS

PRESAS

Captacion de ofertas de empresas
Informacién sobre programas
Informacién sobre incentivos a
contratacion

Informaciéon sobre incentivos a

formacion.
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3.1. Que ofrecemos?

Apoio a contratacion
laboral

Plan GALICIA EMPREGA

CEHENE MINSTERIO Seepico oA
DE ESPANA o
Y ECONOMIA SOCIAL SEPE

Servizo de
intermediacion

Tramitacion de ofertas de
emprego

Perfis adecuados e
preseleccionados

Difusion das ofertas de
emprego

A prospeccion empresarial

Maria José Alonso Lameiro

Mellorar as
competencias

Formacién en empresas
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4. Procedemento de prospeccion

Listaxe das empresas a contactar.

Identificar persoa‘d.e contacto. SELECCION E
Consultar datos visible en redes IDENTIFICACION
Ver informacion en paxina web DE EMPRESAS

Carpeta de prospeccion: VISITAS A

Infografias, EMPRESAS
Dipticos
Convocatorias especificas

EELE HINSTERIO e
DE ESPANA o)
Y ECONOMIA SOCIAL S EPE

A prospeccion empresarial

Maria José Alonso Lameiro

Concertacion de visita:
presencial ou telematica
Envio carta de informacion

CONTACTO

INICIAL

RESULTADOS Rexistrar os acordos acadados.
OBTIDOS Actualizar datos da visita.

Realizar o acordado
Seguimento




CONSELLERIA DE
PROMOCION DO
EMPREGO E IGUALDADE

E XUNTA
8¢ DE GALICIA

SELECCI(SN, E
IDENTIFICACION DE

EMPRESAS

MINISTERIO éfgkgrlicpg; gsBTL»‘\EAc:
GOBIERNO
DE ESPANA DEMRABAID pry——
Y ECONOMIA SOCIAL SEPE

Seleccion por perfis
profesionais

Seleccién por empresas
representativas

Seleccion por empresas
que contrataron no ultimo
ano

Empresas emerxentes ou

de nova creacién

Portais de emprego

Agrupacions empresariais

A prospeccion empresarial

Maria José Alonso Lameiro

INFORMACION APORTADA
POR ORIENTACION LABORAL

BASES DE DATOS, IGE, ARDAN,
INE

CONSULTA NO APLICATIVO
DO SERVIZO PUBLICO DE
EMPREGO

POLOS DE EMPRENDEMENTO

CONSULTAS EN REDES
SOCIAIS

CONSULTAS DE BASES DE
DATQOS PROPIAS DA
ENTIDADE
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CONTACTO INICIAL

MINISTERIO éfgkgrlicpg; gsBTL»‘\EAc:
GOBIERNO
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Telefodnico

Entrevista inicial
presencial

Entrevista inicial
telematica

Empresas non interesadas

A prospeccion empresarial

Maria José Alonso Lameiro

CONVERSA ESTRUCTURADA
CO OBXECTIVO DUNHA
ENTREVISTA PRESENCIAL

NO CASO DE QUE NON SE
CONSIGA O CONTACTO
TELEFONICO

CONCRETAR LUGAR, DIA E
HORA

CONCRETAR MEDIO, DIA E
HORA

INTENTAR ACORDAR DATA
POSTERIOR PARA CONTACTO.
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VISITA A EMPRESAS

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO

DETRABAJO
Y ECONOMIA SOCIAL

CONSELLERIA DE
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EMPREGO E IGUALDADE

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL

Ficha de empresa

Carta de presentacion

Infografias

Informacion detallada de
incentivos a contratacion

Informacion detallada de
incentivos a formacion

A prospeccion empresarial

Maria José Alonso Lameiro

DATOS PRINCIPAIS DA EMPRESA:
ACTIVIDADE, LOCALIZACION, PERSOA
DE CONTACTO E RESULTADOS

NO CASO DE QUE NON SE CONSIGA O
CONTACTO TELEFONICO

CONCRETAR LUGAR, DiA E HORA

CONCRETAR MEDIO, DIA E HORA

INTENTAR ACORDAR DATA
POSTERIOR PARA CONTACTO
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DATOS PRINCIPAIS DA EMPRESA:
Ficha de empresa ACTIVIDADE, LOCALIZACION, PERSOA
DE CONTACTO E RESULTADOS

Actualizacidon en cada REXISTRO DOS CONTACTOS
contacto REALIZADOS

RESU LTADOS CONCRETAR PROXIMAS VISITAS OU

Calendarizar seguimento

OBTI Dos TAREFAS PENDENTES.

Envios de informacion
actualizada de
convocatorias

CONCRETAR CA EMPRESA COMO
REALIZAR ESTES ENVIOS.

Informacion detallada de MANTER ACTUALIZADA A
incentivos a formacion INFORMACION DE INTERES.
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A prospeccion empresarial

Maria José Alonso Lameiro

Carta de presentacion Carta especifica para contacto inicial

Carta informativa de Carta explicativa de tramitacién
ofertas de ofertas de emprego

FERRAM ENTAS Infografl'as Incentivos a contratacidn

PROSPECCION EMPRESARIAL Incentivos a formacién

Dipticos informativos Ofertas de emprego

Convocatorias Plan GALICIA EMPREGA
especificas
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5.1. Modelos de ferramentas: contacto inicial

XUNTA EMPREGD
AURITE & HDE SAEIH OFERTA DE EMPREGO SALICE
DE GALICIA X
CONSELLERIA DE DATOS DA EMPRESA
ég%‘&ﬁ_'clﬂ :n%g%é%gﬁmmug PLAN GA LI CIA E M PREGA E IDENTIFICADOR DA EMPRESA (CIF, NIF_)*  NOME OU RAZON SOCIAL DA EMPRESA" CTA. DE COTIZACION

INCENTIVOS A CONTRATACION E A FORMACION- 2023 [ ] 1 N ]
i ENDEREZO (4 EMPRESA® ENDERE 20 ELECTRONICO® TELEFONO*
\ ] [ ] [ ]

PERS 04 RESPONSABLE DA SELECCION DE PERSOAL®  DATA FIN RECEPCION DE CANDIDATURAS®  RELACION CONTRACTUAL

Axuda para a contratacion de persoas desempregadas,
especialmente das que tefien maiores dificultades de
insercion laboral

TO: Informacién sobre presentacion de ofertas en Emprego G:

ey \ I [ | [reneent [ o
L e -
8o dia S » -\ ( P':z:::relrﬂ 20 ENDEREZO DA SELECCION® maser sm somte so e srwrms | | CONCELLO® C. POSTAL"
3 " e
Orzamento i 1 mbro [ 1 [ | 1
\ sete!
3 i 29de

Dende a Direccién Xeral de formacién para o emprege e Orientacién, pbfiome en contacto con vos- 17.4.50-000 \ de 2025 023 ...
tede para proporcionarlle informacidn sobre os servizos de Orientacién Laboral e Intermediacién, 5 DESCRICION DO POSTO DE TRABALLO . . I:l
dirixidos a apoio na 1 @ xestion da ién de persoal para a sta empre-
<. ENDEREZO DO POSTO DE TRABALLO®  mim s comamcosnsavee| ] CONCELLO" € posSTAL
Emprego Galicia pon a sia disposicién informacion de interese para a contratacién e a forma- I Il | 1
cién das sias persoas traballadoras con un servizo publico totalmente gratuito. DCUPACION QUE SE SOLICITA" NIVEL QU CATEGORIA PROFESIONAL® MESES DE EXPERIENCIA

DESCRICION DO POSTO DE TRABALLO

| |

REQUISITOS MINIMOS QUE TEREN QUE CUMPRIR AS PERSOAS CANDIDATAS

Podera tramitar ofertas de emprego contando co apoio de persoal técnico, de forma sinxela,
cumprimentando e enviando o Formulario de uf:rta de :mprega que xuntamos neste correo
electrénico a través do correo i gal

Asi mesmo, na sede electronica da Xunta de Galicia est3 dispofiible o procedemento para trami-

tacién telemdtica PROO4A e Oficina Virtual de Empresas. = TITULACION/NIVEL FORMATIVO MINIMO  ESPEC. FORMACION OCUPACIONAL CORECEMENTOS DE LINGUAS
Persoas Beneficiarias e e
Az:l:lal;"vi ademais o Fﬂllﬁﬂdfﬂfﬂ'miﬁ"ﬂ:"d! SEfd!‘la“a paso 3 pasa a presentacion dunha + Persoas empregadoras ou empresas, calquera que sexa a sia forma xuridica, entidades { ‘ [ |
oferta de emprego asi como as distintas opcions para facelo. sen dnimo de lucro, centros especiais de emprego e empresas de insercion laboral que CARNES PROFESIONAIS OUTROS REQUISITOS IMPRESCINDIBLES  CORECEMENTOS INFORMATICOS
i ) contraten persoas traballadoras entre 01 de outubro de 2022 e 0 29 de setembro de BN
Quedamos a sia disposicién para calquera aclaracién ou dubida. 2025 para centros de traballo radicados en Galicia.
Aproveitamas para darlle as grazas pola sua colaboracién e confianza. Accions subvencionables Colectivos a contratar e e il il
= Contratacions indefinidas iniciais = Persoas mozas [ | 3o M s |
———
= Incremento de xornada = Persoas paradas de longa duracién
sl g o i 9 REQUISITOS ADICIONAIS GUE SE VALORARAN N SELECCION
parcial a completo = Persoas maiores de 55 anos ‘ |
Atentamente, = Incremento da duracion anual dos - Mulleres
contratos fixos descontinuos = Persoas emigrantes retornadas ou
57 Adeptaciéh dosipostos e trabilio estranxeiras DATOS CONTRACTUAIS
para a&rsoa con discapacidade = Persoas con discapacidade ou en risco DATA PREVISTA INCORPORACION DURACION DO CONTRATO (dias) TIPO DE CONTRATO
de exclusion
[ 1 ][ 1
Direccién Xeral de formacién para o emprego e Orientacién XORNADADETRAEALLO  NOCASO DE XORNADA PARCIAL PARTICULARIDADES DO EMPREGO

Teléfono 981545292

isi i0 ) Complata [ Parcial mad i W horns ] Tebetrasabs
Requisitos da contratacién Dleshs @ kimetl o
fo— = Traball s dosucii

orientacion.laboral@xunta.gal o T o o
" ¢ ¢ -+ Os contratos subvencionables deberan ser de duracion indefinida a tempo completo, [ Barrwiras equitectonicas

[=

salvo no caso das persoas desempregadas con discapacidade ou en risco de exclusion, o/tr om0 & represarticiin d3 smaresa
que poder3 ser a tempo parcial (cun minimo do 50% da xornada) o UL 5 ALC08 MedhlS & SOCURASR O PPN 6 TEAMASSE "_ "’-’u‘..'?‘.;’?.“"'""""""
" Emeruse 5 £k Sei4Esh 4 EcimeSMION SAOS1 $AL AN 6 43 46563 ESASHELS EcSNAIMRLH LA 3 TR 40 OUSCESS 54 SNCOEN 63 SIS SELBEL

s ceucasns

S " -
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5.2. Modelos de ferramentas: seleccion e identificacion de empresas

SISTEMA DE

TERRITORIAL PARA O =
EMPRENDEMENTO

FERRAMENTA SIE

2.695.645

0 00 bt 00 v 1

62.225.855,00

1002265

AN e pary bhae 2031)

https://polosemprendemento.gal/info/ferramenta-sie

GOBIERNO MINISTERIO) Seepico oA
DE ESPANA ORI P—
Y ECONOMIA SOCIAL S EPE
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© Sistema de intelixencia territorial para o REDE DE P0LOS
emprendemento (SIE)

DE EMPRENDEMENTO
E APOIO ADQ EMPREGO

1. O teu territorio 2. 0 teu proxecto 3. O teu sector en profundidade 4. Ideas de negocio 5.Impulsa o teu proxecto 6. Cadro de indicadores

0 Restablecer filtros Catdlogo de definicidns
EE; Fontes

1.5Selecciona o teu Polo 2.Podes delimitar o territorio
*Para zeleccion mdliple manter pulsads 2 tecls “Conwal”
POLOS DA PROVINCIA DA CORUNA POLOS Duh PROVIMCIA DE LUGD POLOS DA PROVINCIA DE OURENSE POLOS DA PROVINCIA DE PONTEVEDRA

COSTA DA MORTE AS MARINAS MINC CEMTRAL PONTEWVEDRA NORTE e RIAS BAIXAS

RIAS ALTAS & ARCO ARTAERO LUGD CEMTRAL OQUREMSE CEMTRO & SUR PONTEVEDRA LESTE e SUR COMARCA

TERRAS DE SANTIAGD LUGD SUR VALDEORRAS _

MONTANA LUCEMSE cdaz -

MuNICIPOS |
Todas RS
MUMICIPIOS DOING BUSINESS
Todas '

https://polosemprendemento.gal/info/ferramenta-sie
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Maria José Alonso Lameiro

10.Empresas

GOBIERNO
DE ESPANA

Principais empresas segundo a seleccion
NIF DENOMINACION CIMAE BRINCIRAL MUNICIRIO EMDEREZO CORRED ELECTRONICO TELEFONOD  WEB PEREDAZS INGRESOS ~
EMPREGADAS
836158440 MECALIA-METALURGICAY 2528 - Fabr. otras cisternzz grandes Guarda, A Lg El Pazgje. =/n Bajo mecaliaEmecaliz.com SBAGZT242  www.meczlia.com 35 5498174
CALDERERIA, 5L depézitos y contenadorz: metzl
836004323 ESTACIOM DE SERWICIO SAN 4730 - Comercio al pormenor de Guarda, A Cl Szn Roque. 13 administracion@estaciondes  SB6G09041  wwow estaciondeservicios 17 5.465.034
ROQUE, 5L combustible para la automocion erviciozanroguess anrogue.es
A3J6012151 IMERYS KILM FURNITURE ESPANA, 23 Fabricacion de productos Guarda. A Bo Cachadas, =/n SREE09000  weanw.imerys.com g1 4.042.904
sS4 ceramicos refractanios
836425601 CENTRO DE MAIORES BARDELLA 2731 - A ncia en eztablec. Guarda, & Lg Praia do Molino de infol@ montetecla.com S02364401 Wk montetecla.com 103 2840183
sL rezidencizle: pars perzonaz Camposancos, 5/n
mayaras
894020304 PESQUERA RUMBD, 5L 0311 - Pesca marinz Guardz. & Cl Enrigue Mania Sesto,  pesquerarumbo@hotmailos SBG6G11524 20 28209497
103 m
BO4073772 DISTRIBUCION EURO¥OPE, 5L 4845 - Comercio al por mayor de Guarda. & ClJoz= Antonio Lomba  eurckope @eurckope.com SB6610962 7 2622881
preductss de perfumaniz y Camifia, Mave 42
cosmética
284005352 BIOFORGA . 5L 1220 - Explotacion de la madera Guarda, 4 Cm MNetos, 33 Ga6h23152 ad
236528265 ACAMOR ACABADCS DEL 1812 - Otras actividades de Guardz. & Cl Bowzo, 16 Bajo compras@grupoacanor.com  SBG2ZEEZEE 35
MORQESTEWVIGD, S.L imprasion y artes graficas
836100015 ELECTROMICA EUTIMIO, S.L 2790 - Fabricacion de otro material  Guarda, & Cl Movena Transversal  eutimi@sasles JERO1ZEGE www.electronicaeutimio. 12 1.840.162
y equipo eléctrice Sclznas, 16 Bajo com
836231637 EMIUO VICENTE LOMEA, SL 0311 - Pezea marinz Guarda, 4 Cl Claudio Lapez, 11 GE6G00024 10
836122084 LY L LIMA, SL 4121 - Construccion de edificios Guardz. 4 Pq Salcidas: - Lg. San GRGG14548 22 v
residenciales Rogue 2

https://polosemprendemento.gal/info/ferramenta-sie

SERVICIO PUBLICO
DE EMPLEO ESTATAL

eEEy})p‘lBSJﬁA SOCIAL S E P E

MINISTERIO
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5.3. Modelos de ferramentas: tramitacion de ofertas

EMPREGO .‘%”. XUNTA
GALICIA +3+
DEMANDANTES EMPRESAS EMPRENDEMENTO QUEN SOMOS  OFICINA VIRTUAL 2d] DE GALICIA

*
+

R
A

SERVIZO DE TRAMITACION DE OFERTAS
DE EMPREGO

Emprego Galicia achega as empresas diferentes
canles axiles e de maxima difusion para xestionar
as ofertas de emprego, tanto de xeito telematico
como presencialmente.

' . AR B : Mais informacién

-}-

XESTIONA OFERTAS XESTIONA FORMACION APOIO A COLECTIVOS DE OUTROS CONTACTO
CONTRATACION INTERESE SERVIZOS

T https://emprego.xunta.gal
SeEaa  DEMAO. ﬁ
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